资产评估机构日常业务介绍

1、 已在省财政厅完成备案的机构，首先在 资产评估行业管理统一信息平台 注册账号并申请成为机构管理员。机构管理员的主要权限有：财务报表填报、业务报备（目前在行业管理平台填报）、会员诚信档案录入、会员管理、机构备案等。
（1）统一信息平台机构管理操作手册
（2）统一信息平台个人中心操作手册
2、根据《中国资产评估协会资产评估业务报备管理办法》，评估机构须在出具正式资产评估报告前须申请报告备案回执并打印装订在资产评估报告扉页。省评协将采取不定期抽查和定期检查的方式对评估机构业务报备情况进行检查，发现未按《办法》规定进行报备的，将按照相关规定对评估机构做出自律处罚。讲解视频
3、根据《中国资产评估协会执业会员继续教育管理办法》，执业会员每年须完成继续教育60学时，可自行选择北京国家会计学院、上海国家会计学院进行学习。执业会员须完成60学时必修课，选修课不计入继续教育学时。
未按规定完成继续教育的执业会员，不能通过下年的执业会员年检。
[bookmark: _GoBack]4、根据《中国资产评估协会会员管理办法》的规定，执业会员每年4月30日前须参加年检，具体时间省评协将另行通知。
5、根据财政部文件《资产评估机构职业风险基金管理办法》（财企[2009]26号）要求，提取职业风险基金或购买职业责任保险。
6、每年4月30日前填报财务报表并根据《海南省资产评估协会会费管理办法》和《中国资产评估协会会费管理办法》交纳会费，具体时间省评协将另行通知。
（1）财务报表填报操作说明书
（2）财务报表填报讲解视频
7、省评协不能解决的技术问题，请咨询行业管理平台技术支持：13051653113、18515423171、010-88014204
问题反馈和咨询邮箱：it@cas.org.cn
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